Como acceder a la solicitud y matriculacion para Los
ciclos formativos de FP basica

Nota importante: Para consultar el calendario de los distintos procedimientos que ha de
realizar para el proceso de escolarizacion en los ciclos formativos de FP basica puede acceder a
la informacion a través de este documento o en la siguiente pdagina web:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/formacion-profesional-
andaluza/escolarizacion/oferta-completa/fp-basica/calendario

Nota importante: Para ingresar en los ciclos formativos de FP basica se deben realizar dos
procesos:

1. Lasolicitud (del 1 al 10 de julio)
2. La matriculacion (del 24 al 28 de julio)

Ambos procedimientos se han de realizar en la siguiente pagina web:
juntadeandalucia.es/educacién/secretariavirtual

Deberd aparecer la siguiente pagina:
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Deberdn seleccionar en la columna de Solicitudes |la fecha que corresponde al procedimiento
(en nuestro caso seria del 1 al 10 de julio) y pinchar en la entrada que se refiera a la admisién a
los ciclos formativos de Formacidn Profesional Basica.

Una vez seleccionado, le aparecera la siguiente pantalla:

pag. 1
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<« C @ juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/317/ a « §
Autenticacion - Acceda al trdmite usando la clave IANDE. Si no dispone de esta clave para poder
1AND Identificador Educativo tramitar, puede obtenerla registrandose en la Secretaria Virtual en el siguiente enface a
Andaluz Registro
IC\ Autenticacion - Cl@ve Acceda al tramite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-PIN o CL@AVE- #Acceder
clietve PERMANENTE.
- Certificaclo Digital Acceda al trdmite utilizando un certificado digital de la FNMT o su D¢ -
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fichero pdf que deberd imprimir y presentar en el centro educativo seleccionado o
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Esta pantalla se refiere a la forma por la cual usted va a entregar la solicitud. Se le recomienda
la primera opcion: iANDE. A través de iANDE usted no tendra que desplazarse a ningun centro
educativo y podra realizar la entrega de la solicitud de forma telematica.

¢COmo sé cual es mi clave iIANDE? A todos los padres y madres cuyos hijos e hijas sean
estudiantes andaluces se les ha enviado un mensaje a la plataforma iPASEN en el que se
detalla la clave iANDE. Este mensaje es el primero que aparece en Comunicaciones del iPASEN.
Tendrd que utilizar esta clave para acceder al formulario.

También puede obtener la clave en la pagina que le hemos presentado anteriormente, en la
primera opcion denominada iANDE en donde figura la palabra Registro. Al registrarse y afiadir
todos sus datos le enviaran a su teléfono mavil la clave con la que podra iniciar el
procedimiento.

¢Y sino encuentro la clave iANDE o no tengo certificado digital, como accedo?

Puede acceder a través de la Ultima entrada, la que se denomina Cumplimentacidn. Esta
entrada le permite rellenar el documento, pero, una vez cumplimentada la solicitud, deberd
imprimirla duplicada y llevarla al primer instituto que el alumno/a eligié en la instancia.

Una vez haya seleccionado la forma que arriba se detalla, le saldra una pagina en la que se dan
una serie de recomendaciones antes de comenzar a cumplimentar la solicitud. Una vez leidas
deberd darle al botdn Siguiente. Si su hijo/a es menor de edad, deberi elegir la opcidn “soy el
padre, madre o quien ejerza la tutoria legal”.

Comencemos a rellenar la solicitud.

Nota aclaratoria: siempre que rellene los apartados de la solicitud debera darle a los botones
Guardar y Siguiente.
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Primer apartado de la solicitud: Datos del alumno/a

Debera rellenar los datos personales de su hijo/a. Mostramos la pagina:

Datos personales de la solicitud X+ = X

< c

8 juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/datosPersonales/ a #w §

o wsirciones > [TITETISEIERTRY. O 0zt cadémicos el sfcante > Ostos sl > O Confimar » OF

Datos de la persona solicitante

Nombre: * Primer apellido: *

Segundo apellido:

mer ape!

Sexo: * Fecha de nacimienta: * Tipo de documentacidn: NIF/NIE/Pasaporte:

OHombre | O Mujer miento ® Tipo de documentacién x NIF/NIE;
Nacionalidad: * Pais de nacimiento: *
Espafiola x| Espaia % v

Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: *

Tipo de via: * Nombre de la via: * Codigo postal: *
Calle x| # | Domicilio Codiga posta
Numero: * Piso: Letra: Escalera:

H £ Escribe aqui para buscar

Segundo apartado de la solicitud: Datos de los/las representantes legales del alumno/a (si el
alumno/a es menor de edad):

Aqui se rellenaran los datos del padre o madre del alumno/a:

Datos personales de la solicitud X

< c

+ - X

8 juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/datosPersonales/ a % §

Datos familiares

Representante Legal 1

Nombre: * Primer apellido: *

Segundo apellido:

Sexo: *

O Hombre | o Mujer

Teléfono: *

.

Representante Legal 2

Nombre:

ombre

Sexo:

OHombre | O Mujer

Teléfono:

Fecha de nacimiento: *

Correo electrdnico:
& | Correo

{ ¢Es familia monoparental?

0}

Primer apellido:

-

Fecha de nacimiento:

Tipo de documentacién: *

Tipo de documentacién

Teléfono fijo:
© | Teléfono

Tipo de documentacién:

Tipo de documentacién

Teléfona fijo:

NIF/NIE/Pasaporte: *

En calidad de: *

seleccione... z

Segundo apellido:

NIF/NIE/Pasaporte:

En calidad de:

Seleccione... v

9 @ ~=
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Una vez cumplimentado se da a guardar y a siguiente.

Tercer apartado de la solicitud: Expone

Este apartado hace referencia al curso y al centro educativo en el que ha estado matriculado
su hijo para realizar la ESO. Deberd cumplimentar:

- Elnombre del centro educativo

- lLalocalidad

- La provincia

- Elcurso en el que ha estado matriculado

- Etapa: ESO

Solicitudes - Consejeria de Eci. X Solicitud - Admisidn en ciclos X 002375-A00-V01-00.pelf x | Solicitud - Admisién en ciclos © X | Solicitudes disponibles x| + - X

c @ juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/f2a69111-0452-42d5-aa18-167b1696b5a3/Solicitud%20-%20Admision%20en%20ciclos%20formativos % 20de%20FP%20... ¥ ‘

[ 3 [expone

o e el curso actual, el alumno o alumna se encuentra matriculado/a en
DENOMINACION DEL CENTRO DOCENTE:

LOCALIDAD: |f'+'u'uw_m-

CURSD: ‘EU\F’G

(Pagina 2 de 3) ANEXO Xxvill

R Escribe aqui para buscar

Cuarto apartado de la solicitud:

El siguiente apartado que deberd rellenar es el de la seleccidn de los ciclos formativos de FP
basica (Actividades fisicas y deportivas, Comercio y Marketing, Hosteleria y Turismo...) en los
gue su hijo/a esté interesado/a por orden de preferencia y debera elegir el centro educativo
en donde desea realizar dicha formacion (se desplegaran todos los institutos que se
encuentran en Almeria, tanto publicos como privados, y de toda Andalucia). Se recomienda
elegir varios ciclos formativos para que el alumno/a tenga mas posibilidades y no quede fuera
del procedimiento.

En la siguiente hoja del formulario debera volver a introducir los datos personales del
alumno/a.
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Apartado 5 de la solicitud: Circunstancias personales del alumno o alumna

En el siguiente apartado debera sefialar si su hijo/a presenta alguna de las siguientes
circunstancias:

- Necesidades Educativas Especiales asociadas a discapacidad o a trastornos graves de
conducta.

- Sl tiene reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%

- Si precisa de acciones de caracter compensatorio

Apartado 6 de la solicitud: Acreditacion de las circunstancias declaradas.

En este apartado debera sefalar y adjuntar la documentacién que se le precisa:

- Elalumno/a cuenta con el dictamen de escolarizacién de NEE (sélo para alumnado que
presenta discapacidad o trastorno grave de conducta)

- Muy importante: El alumno/a cuenta con el Consejo Orientador, un documento que
le ha proporcionado el centro educativo, a través de iPASEN (ha de seleccionar el
nombre de su hijo/a y en calificaciones ha de pinchar en PUNTO DE RECOGIDA. En ese
apartado se encuentran todos los documentos que le ha enviado el centro).

En el Consejo Orientador se especifica que el equipo de profesores considera que el
alumno/a, dadas sus caracteristicas, puede elegir como opcidén académica la FP basica.
Si realiza la solicitud con la clave iANDE deberd adjuntar al programa el Consejo
Orientador (descargado desde su ordenador) o en el caso de que haya elegido
rellenarlo con la opcidn Cumplimentacion, debera presentarlo junto con la solicitud en
el primer instituto que seleccionaron.

- Para acreditar el grado de discapacidad debera autorizar a la Consejeria de Educacion
para recabar la informacién necesaria con el fin de verificar los datos declarados. Sélo
tendra que rellenar los datos que se especifican en la solicitud.

Otros documentos que puede pedirle el sistema son los siguientes (y todos han sido enviados
desde nuestro centro a su correo de iPASEN):

- Consentimiento del padre/madre para que su hijo/a acceda a la FP basica.

- Anexo XXI (documento que indica qué centros se vinculan con su zona de residencia y
con el que se presta de forma gratuita el transporte).

- Certificado de estudios cursados.
Apartado 7: Consentimiento expreso DNI/NIE

En este apartado, debera confirmar que da el consentimiento para que el sistema compruebe
o verifique su DNI. Si no da su consentimiento debera adjuntar copia de su DNI.

Apartado 8: Declaracidn, lugar, fecha y firma

Finalmente, deberd confirmar que todos los datos sefialados en la solicitud son ciertos. Para
ello, debera firmar la solicitud con la clave que le envien a su movil (en el caso de que eligiera
la opcidn iANDE). Si eligié la opcién Cumplimentacidon, debera presentar la solicitud en el
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primer instituto que selecciond en primer lugar junto con el Consejo Orientador (y otros
documentos que se le puedan requerir y que han sido entregados por el centro educativo).

En ambos casos, debera descargar la solicitud una vez firmada (para los usuarios que utilizaron
iIANDE) o quedarse con una copia sellada por el centro en el que presento la solicitud (en el
caso de los que accedieron por la opcidon Cumplimentaciéon) para tener un resguardo que
demuestre que usted realizd la solicitud.

Muy importante: A continuacién, se le muestra el calendario con las actuaciones que debera
cumplimentar. Si no los realiza, su hijo/a quedara fuera del procedimiento y no obtendra
plaza en la Formacidn Profesional Basica.

Siempre deberd revisar todas las actuaciones que se presentan en el siguiente calendario en
esta pagina: juntadeandalucia.es/educacién/secretariavirtual

en la columna Consultas (siempre que quiera consultar si su hijo/a ha sido admitido/a) y en la
columna Solicitudes (siempre que quiera realizar la matriculacién o reserva)

Recuerde que la solicitud se cumplimenta del 1 al 10 de julio.

CALENDARIO FP BASICA DESPUES DE CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

15 de julio Listado provisional de solicitantes (es decir,
aqui aparecera un listado con los alumnos y
alumnas que han solicitado la plaza)
(columna Consultas)

16 al 20 de julio Periodo de alegaciones al listado
provisional de solicitantes. (Aqui, si su hijo/a
no aparece en el listado debera de presentar
la solicitud que se descargé o la copia sellada
para que se demuestre que usted participd
en el proceso)

21 de julio Listado definitivo de solicitantes (se publica
el listado definitivo de solicitantes) (columna
Consultas)

22 de julio Primera adjudicacion (aqui se mostrara si a

su hijo/a se le ha adjudicado algun ciclo que
habia seleccionado) (Columna Consultas)

24 al 28 de julio Matriculacion o reserva (aqui podra realizar
la matricula, si la opcidn que le han otorgado
es la que desea, o reservar esa opcion para

esperar a la segunda adjudicacién. (Columna

solicitudes)
4 de septiembre Segunda adjudicacion (columna Consultas)
7 al 10 de septiembre Matriculacion de admitidos en la segunda

adjudicacion (aqui podra matricularse del
ciclo que le han asignado en la segunda
adjudicacion o realizar la matricula de la
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reserva que habia seleccionado
anteriormente) (Columna Solicitudes)

11 al 30 de septiembre

Lista de espera. Aqui podrd esperar a que
queden plazas libres debido a posibles
renuncias de alumnos que no desean
continuar.
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